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POR QUAL CADASTRO INICIAR?

Para facilitar as proximas etapas, orientamos iniciar pela
inclusdo/atualizacdo do cadastro individual do responsavel familiar
pelo domicilio.

E muito importante iniciar pesquisando se o cadastro individual ja
existe.

A pesquisa deve ser feita tanto pelo CNS quanto pelo CPF do cidadao
para evitar a duplicagcao de cadastros individuais.

Sugere-se também fazer uma pesquisa pelo nome completo e/ou data
de nascimento para verificar se ja existe um cadastro duplicado.



LOCALIZANDO UM CADASTRO INDIVIDUAL

- Acessar modulo CDS de Cadastro individual;
- Selecionar o item “Incluir cadastros enviados/recebidos;
- Pesquisar pelo CPF e/ou CNS do cidad&o.

E o w Ficha de cadastro individual

Atendimento individual

CPF / CNS do cidadio Y

Atividade coletiva

}'mluir cadastros enviados / recebidos

Cadastro domiciliar e territorial

Cadastro individual '

Marcadores de consumo alimentar

Pracedimantac




LOCALIZANDO UM CADASTRO INDIVIDUAL

Também é possivel selecionar o icone funil para pesquisar por nome
completo, data de nascimento e/ou nome completo da mae.

Ficha de cadastro individual

CPF / CNS do cidadio A 4l Pesquisar
|

Incluir cadastros enviado

Nome do cidadao

Data N Data de nascimento _ Bdso Datad

K

"
4 fcom ocritério se
Nome completo da mae

(] Cadastros inativos




LOCALIZANDO UM CADASTRO INDIVIDUAL

- Se o cadastro for encontrado, clicar no simbolo de atualizar para
editar a ficha de cadastro.
- Se nao houver cadastro, clicar em adicionar.

Ficha de cadastro individual

CPF / CNS do cidado |6 Y

Incluir cadastros enviados / recebidos

CPF |/ CNS do cidaddo: 61664022015 | Incluir cadastros enviados / recebidos: Sim

Data Nome do cidadao CPF / CNS do cidadao Data de nascimento Nome completo da mae

I ™ 227112022 ¢ 61 13 R

Q

Q

ou s




CADASTRO INDIVIDUAL DO RESPONSAVEL FAMILIAR

Ao preencher ou atualizar a ficha de cadastro individual do responsavel
familiar, selecionar SIM no campo Cidadao € o responsavel familiar?

Ficha de cadastro individual

Compatfvel coma FCI/e-SUSAPSv.3.20

CNS do profissional % CBO # CNES % INE Data %
' x| xjy| x4 x| K]
— ldentificagdo do usudrio / cidaddo

CPF / CNS do cidadao CPF / CNS do responsavel familiar

€ Cidad3o € o responsével familiar? @ Sim (O Nao
Nome completo % Microdrea

() Foradaarea
Nome social Data de nascimento ~Sexo ¥ ————————
@] | O Feminino @ Masculino
Doaca If e o e -




CADASTRO DOMICILIAR

Apos cadastrar ou atualizar o cadastro do responsavel iremos vincula-lo a
um cadastro domiciliar.

Primeiro temos que verificar se ja existe um cadastro domiciliar aberto
para aquele endereco. Esse passo é muito importante para evitar
duplicidade de cadastros domiciliares, pois o sistema aceita cadastros

com enderecos iguais e apos realizar o cadastro de um domicilio nao é
possivel exclui-lo, somente edita-lo.



CADASTRO DOMICILIAR

- Acesse o modulo CDS de Cadastro domiciliar e territorial

F_?; CDS 5

Atendimento individual

Atividade coletiva

Cadastro domiciliar e territorial

Cadastro individual
Marcadores de consumo alimentar
Procedimentos

Sindrome neurolégica por Zika /




CADASTRO DOMICILIAR

- Pesquise por microarea ou selecione o icone do funil para inserir os
dados do endereco para pesquisa.

- Nao esqueca de selecionar o item Incluir cadastros

enviados/recebidos | |
(() Forada area ?
01
Nome do logradouro
str
Numero
Microdrea |01 (] Forada area z? | | ? Comy
encontrado cq
Incluir cadastros enviados / recebidos Complemento

Municipio
o u CPF / CNS do responsavel

(3 Incluir fichas do histérico
CNES

INE




ADICIONANDO OU ATUALIZANDO UM CADASTRO DOMICILIAR

- Se o cadastro for encontrado, clicar no simbolo de atualizar para editar
a ficha de cadastro.

- Se nao houver cadastro, clicar em adicionar.

Ficha de cadastro domiciliar e territorial

Microdrea |01 () Forada area K?

Incluir cadastros enviados / recebidos

Microarea: 01 | Incluir cadastros enviados / recebidos: Sim

Data Nome do logradouro Namero Complemento CEP Bairro Microdrea
~/02/907972 S e o , P . [N, ™ —
™ 13/03/2023 A { 94 N 01 o Q=
I ™ 16/06/2021 ¢ 5 : 90 1 ! 01 aloQ =
o

Adidionar

|




ADICIONANDO UM CADASTRO DOMICILIAR

Preferencialmente, ao adicionar o endereco de um novo
cadastro domiciliar, iniciar pelo preenchimento do CEP, pois o
sistema automaticamente ira completar com dados de
municipio e estado e, dependendo da quantidade de CEPs
gue 0 municipio possui, também com o bairro, nome e tipo de

logradouro.

E importante estar atento ao registro correto do nome do
logradouro, para evitar o registro de formas diferentes,
dificultando encontrar esse cadastro posteriormente e assim
facilitando com que se faca um novo cadastro domiciliar

erroneamente.



CADASTRO DOMICILIAR

Um dos itens importantes a ser preenchido € o CNS do responsavel
familiar. Por isso a indicacdao de ja ter o cadastro individual do

responsavel realizado e atualizado.

Os demais residentes serao inseridos no cadastro domiciliar através de
seus respectivos cadastros individuais pela vinculacao ao responsavel

familiar.

— Familias
N° prontudrio CPF/CNSdo Data de nascimento do - L. Namerode membrosda Reside desde:
g Renda familiar (sal. minimo) 2 Mudou-se
familiar responsdvel ¥ responsavel familia mm/aaaa
] / 0

N° prontudrio CPF/CNSdoresp. Dt.de nasc.doresp. Renda familiar (sal. minimo) N° de memb. da fam. Reside desde Mudou-se




CADASTRO INDIVIDUAL DEMAIS RESIDENTES DO DOMIC{LIO

Ao adicionar/alterar os cadastros individuais dos demais integrantes de

um determinado domicilio, deve-se inserir CPF/CNS* do responsavel
familiar.

E esse item preenchido que ird vincula-los ao cadastro domiciliar.

Ficha de cadastro individual

Compativel comaFCl/e-SUSAPSv.32.0

CNS do profissional % CBO % 7 CNES % INE Data %
1 j X [i¥% X ¥ % v X % 3
— ldentificacdo do usudrio / cidaddo ‘
CPF / CNS do cidadao CPF / CNS do responsavel familiar
Cidad3o é o responsavel familiar? (O Sim @ Nao 111111111111111
Nome completo % Microdrea
() Foradazrea

*utilizar o mesmo numero que foi utilizado para o cadastro individual do responsavel familiar



CADASTROS INDIVIDUAIS VINCULADOS A UM DOMIC{LIO

Para saber quais cadastros estao vinculados a um domicilio, deve-se
pesquisar e identificar a ficha de cadastro domiciliar e apds clicar no

simbolo da casa.

Irao aparecer todos os cidadaos registrados naquele domicilio.

Microdrea |01

Data

I ™ 13/03/2023

I ™ 16/06/2021

(C) Forada drea !?

Incluir cadastros enviados / recebidos

Microarea: 01 | Incluir cadastros enviados / recebidos: Sim

Nome do logradouro

A

Nimero

Complemento

CEP

Bairro

5

Microdrea

01

01

2|

Q

L LO
i m

Adicionar




CADASTROS INDIVIDUAIS VINCULADOS A UM DOMIC{LIO

Cadastro individual

CPF/CNS docidadio Y

Este médulo apresenta as fichas processadas e que estdo de acordo com as regras de composigdo do ntcleo familiar. Caso ndo seja possivel
visualizar algumas fichas, verifique se ja foram processadas ou se est3o presentes no relatdrio de inconsisténcias.

Data Nome do cidaddo CPF/CNS idadao Data de nascimento Nome completo da mae

™ 14/03/2023

ﬂl ™ 22/11/2022

B

1 RE

jelpe

<

Os cadastros individuais atualizados s6 aparecerao na lista depois do
processamento das fichas. Se a consulta ocorrer no mesmo dia da
atualizacao do cadastro, o usuario ainda nao aparecera na lista de
cadastros individuais vinculados aguele domicilio.



CASOS EM QUE NAO E POSSIVEL FAZER A VINCULAGAO

Em alguns casos, nao é possivel fazer a vinculacao de uma ficha de
cadastro individual a uma ficha de cadastro domiciliar e territorial.

Como exemplo, temos as |LPl e abrigos, que sao locais de residéncia
coletiva, mas que nao possuem um responsavel familiar.

Nesses casos, realiza-se o cadastro individual de cada morador
marcando a opg¢cao nao em Cidadao € o responsavel familiar? e
deixando a informacédo do CPF/CNS do responsavel familiar em branco.
Assim como deve-se realizar a ficha de cadastro domiciliar e territorial

dessas instituicoes.

Esses cadastros individuais aparecerao nas inconsisténcias do Relatorio
operacional de cadastro territorial por nao terem vinculacao a um
responsavel familiar. Entretanto, sao cadastros validos e estarao
vinculados a equipe do INE informado na ficha.



RELATORIO OPERACIONAL DE CADASTRO TERRITORIAL

Através desse

relatério é possivel

verificar

cadastrados e os cidadaos vinculados a eles.

Selecionar Relatdrios - Operacionais - Relatdrio de Cadastro Territorial e

apos selecionar o INE da equipe e a microarea.

[u

Relatérios

GERENCIAIS

Absenteismo

CONSOLIDADOS
Cadastro domiciliar e territorial
Cadastro individual

Situagao do territério

OPERACIONAIS
Cadastro territorial

Criancas menores de 5 anos

todos os domicilios

Relatorio de cadastro territorial

Tipo de relatério

INE

Microdrea
01

td somente informagdes sobre o territério,
s, familia: emmb s da: fm'l s. Asin frmacoes

Neste relatori

conte mpl d d

referente cula c d cidadao:
somente SISAB.

com as equipes des: dtdp

Imprimir




RELATORIO OPERACIONAL DE CADASTRO TERRITORIAL

O primeiro nome de cada domicilio corresponde ao responsavel
familiar.

MINISTERIO DA SAUDE

E ESTAD? DE RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE ==~~~ "=~~~
AT UNIDADE DE SAUDE UNIDADE DE SAUDE . \
FILTROS: INE: 00C -ESF. 1| Microsrea: Todas

RELATORIO OPERACIONAL DE CADASTRO TERRITORIAL

INE: 000C -ESFA
Microdrea: 01
( Domiciiio Pront. famillar NS Nome ldade Sexo  Tel.celular |
RUA ,157,301, AD s M F (519 e
701 o OMAFT T T 22 F (597
ROS" 77t 12 F (517
RUA 5,157,302, ool 7c cr 48 M (51)
FOT=ET=m R (PRIC 0 P syTemEs
RUA 5181, H Ma* - s F (51
Fossosvmmuuodll [JETSERASRRSRRSSE 03 M (51)°""n ot
Total de domicilios na microarea 3
[ Total geral de domicilios 3 J

Obs.: Esse relatorio passara por redesign e contara com a informacao do CPF para além do CNS.



COMO CORRIGIR FICHAS DE CADASTRO INDIVIDUAL DUPLICADAS

Quando for identificado que um cidadao possui duas fichas de
cadastro individual, & possivel unificar para somente uma.

Deve-se fazer a pesquisa pelo nome completo e selecionar o icone de
atualizar da ficha que contém o CNS do cidadao.

Ficha de cadastro individual

CPF/CNS doccidadso Y

Incluir cadastros enviados / recebidos

Incluir cad iados / recebidos: Sim | Nome do cidaddo: cristian ricardo

Data Nome do cidaddo CPF / CNS do cidadao Data de nascimento Nome completo da mae
I M 15/03/2023  CONEE O 5 12/12/1974 RO oQ
I N 30/07/2019 N R g 4 12/12/1974 R @Q



COMO CORRIGIR FICHAS DE CADASTRO INDIVIDUAL DUPLICADAS

Ao abrir a ficha, é possivel atualizar o campo CPF/CNS do cidadao,
digitando o CPF. Apds salvar a ficha, aparecera somente uma ficha de
cadastro individual.

Ficha de cadastro individual

aaaaaaaaaa )
Pesquisar

CPF / CNS do cidadao Data de nascimento Nome completo da mae

4 ] 12/12/1974 RO - Q / ) ¢

Adicionar




COMO CORRIGIR FICHAS DE CADASTRO INDIVIDUAL DUPLICADAS

Caso seja feita uma nova pesquisa pelo numero do CNS do cidadao, a
consulta nao retornard nenhuma informacao, somente se for feita a
pesquisa pelo CPF. Por isso, reforca-se a recomendacao de sempre
fazer a pesquisa tanto pelo CNS quanto pelo CPF.

Desde a versao 3.2.21 do e-SUS APS, é possivel identificar o cidadao por
meio do CPF, tanto no sistema com Prontuario Eletronico do Cidadao
(PEC) quanto nas Fichas do Sistema de Coleta de Dados Simplificada
(CDS). A Secretaria de Atencao Primaria a Saude do Ministério da
Saude (SAPS/MS) recomenda, preferencialmente, o uso do CPF nos
novos cadastros e atendimentos a populagcao usuaria dos servicos da
APS.



IMPORTANTE!

Ao realizar os cadastros individuais e domiciliares, procure sempre
fazer o preenchimento mais completo possivel das informacoes
presentes nas fichas, pois elas sao importantes ferramentas para
compreendermos quem Ssao as pessoas que vivem no territdrio

acompanhado e auxiliam no planejamento de acdes para essa
populacao.



Materiais sobre e-SUS APS
disponiveis em:

https://atencaobasica.saude.rs.gov.br/e-sus


https://atencaobasica.saude.rs.gov.br/e-sus

